- ๑๙ -


 แบบสอบถามการควบคุมภายใน
ด้านการเงินและการบัญชี (ส่วนที่ ๑)

	คำถาม
	มี/ใช่
	ไม่มี/ไม่ใช่
	คำอธิบาย/คำตอบ

	๑. กิจกรรมการเบิกเงิน

วัตถุประสงค์ของการควบคุม  

เพื่อให้ความมั่นใจว่าการเบิกเงินมีเอกสารประกอบ การอนุมัติถูกต้อง ตามระเบียบ

๑.๑ การเบิกเงินมีเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องตามระเบียบ

๑.๒ มีการตรวจสอบการบันทึกรายการในสมุดคู่มือวางฎีกาว่าครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด
   
๑.๓ ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินอนุมัติกรณีมีความจำเป็นต้องใช้สมุดคู่มือวางฎีกาเกินกว่าหนึ่งเล่มในเวลาเดียวกัน
   
๑.๔ มีคำสั่งแต่งตั้งผู้เก็บรักษาสมุดคู่มือวางฎีกาที่ยังไม่ได้ใช้และจัดทำรายการแสดงการรับจ่ายสมุดคู่มือวางฎีกา
   
๑.๕ มีการลงลายมือชื่อผู้รับฎีกาในสมุดคู่มือวางฎีกา
   
๑.๖ การวางฎีกาเบิกเงินกระทำเมื่อต้องการเบิกเงินไปจ่ายตามงวด หรือมีรายการที่จะต้องจ่ายอยู่แล้ว
   
๑.๗ มีการจัดทำทะเบียนคุมใบสำคัญการขอเบิกเงิน
   
๑.๘ มีการจัดทำทะเบียนคุมการเบิกเงินงบประมาณ
  
๑.๙ มีการตรวจสอบก่อนการอนุมัติจ่ายเงิน ว่ามีงบประมาณเพียงพอหรือไม่ ก่อนการเบิกเงินและอนุมัติให้จ่ายเงินได้
   
๑.๑๐ เมื่อวางฎีกาเบิกเงินมีการบันทึกหักงบประมาณในทะเบียนคุมการเบิกเงินงบประมาณ
   
๑.๑๑ เมื่อมีการรับคืนงบประมาณและนำส่งคืนให้หน่วยที่เกี่ยวข้องมีการบันทึกไว้ในทะเบียนคุมการเบิกเงินงบประมาณ
   
๑.๑๒ มีการจัดทำรายงานเบิกเงินงบประมาณเพื่อแสดงสถานภาพเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนตามแบบและระยะเวลาที่กำหนด
   
๑.๑๓ มีการตรวจสอบเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรคงเหลือกับหน่วย ที่เกี่ยวข้องเป็นประจำทุกเดือน
    ๑.๑๔ มีการตรวจสอบการเบิกจ่ายที่มีโอกาสเบิกซ้ำซ้อนอย่างสม่ำเสมอ โดยใช้ระบบโปรแกรม GFMIS ควบคุม เช่น ค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าตอบแทนให้กับผู้ปฏิบัติหน้าที่เผชิญเหตุการณ์
    ๑.๑๕ มีการตรวจสอบการเบิกเงินเดือนหรือเบี้ยเลี้ยงพลทหารอย่างสม่ำเสมอ เช่น การขาด ลา หนี 
สรุป : การเบิกเงิน
        O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้…….................................................................................................
...........................................................................................................................

	
	
	

	๒.
กิจกรรมการรับและเก็บรักษาเงิน

วัตถุประสงค์ของการควบคุม  
 
เพื่อให้ความมั่นใจว่าการรับเงินมีเอกสารประกอบการอนุมัติ ตรวจสอบและมีการบันทึกอย่างถูกต้องครบถ้วน
   
๒.๑
การรับเงิน
          
๒.๑.๑ 
มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการรับเงินมิให้บุคคลใดบุคคลหนึ่ง มีหน้าที่รับผิดชอบมากกว่าหนึ่งลักษณะงานต่อไปนี้
                  
- การอนุมัติการรับเงินสด
                  
- การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝากธนาคาร
                  
- การนำเงินสดฝากธนาคาร
                  
- การกระทบยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร


        ๒.๑.๒ 
การรับเงินราชการมีเอกสารหลักฐานประกอบการรับเงิน
       ๒.๑.๓ 
มีการตรวจสอบการรับเงินตามฎีกาเบิกเงินกับสมุดคู่มือวางฎีกา
          
๒.๑.๔ 
มีการตรวจสอบการรับเงินกับสมุดใบเสร็จรับเงิน
          
๒.๑.๕ 
มีการกำหนดแนวทางปฏิบัติในการรับส่งเงินระหว่างบุคคลและหน่วยงานเป็นลายลักษณ์อักษร
          
๒.๑.๖ 
เงินที่ไม่สามารถระบุที่มา ได้มีการบันทึกบัญชีเพื่อรอการตรวจสอบ
          
๒.๑.๗ 
มีการสะสางเงินที่ไม่สามารถระบุที่มาและปรับปรุงรายการบัญชีให้ถูกต้อง
          
๒.๑.๘ 
การรับเงินโดยการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ มีการยืนยันเป็นลายลักษณ์อักษรโดยระบุชื่อ   ผู้จ่ายเงิน จำนวนเงินและวัตถุประสงค์การจ่าย
          
๒.๑.๙
มีการตรวจสอบใบฝากเงินหรือใบนำส่งเงินกับหลักฐานประกอบการฝากเงินหรือนำส่ง
          
๒.๑.๑๐
 การรับเอกสารการเงินซึ่งมีมูลค่าเป็นเงิน ในกรณีดังต่อไปนี้ได้ปฏิบัติตามระเบียบที่กำหนด
                   
- รับเงินจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ ข้าราชการทหารประจำการ

                   
- รับชำระหนี้จากบุคคลอื่น   

                             -  รับบริจาคเป็นพันธบัตรรัฐบาล
                   
-  รับเพื่อเป็นหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  



๒.๑.๑๑ 
มีการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของ เช็คก่อนรับ
          
๒.๑.๑๒
เช็คที่มีการแก้ไขอย่างน่าสงสัย มีการส่งคืน ผู้สั่งจ่าย
          
๒.๑.๑๓
มีการออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน
          
๒.๑.๑๔
ใบเสร็จรับเงินมีการพิมพ์หมายเลขกำกับเล่มและใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ 

          
๒.๑.๑๕
มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
          
๒.๑.๑๖
มีการสรุปยอดเงินที่ได้รับทุกวันเมื่อสิ้นเวลารับเงิน
          
๒.๑.๑๗ เงินรายได้แผ่นดิน ได้นำส่งส่วนราชการทั้งหมดภายในเวลาที่ระเบียบกำหนด
          
๒.๑.๑๘ มีคำสั่งแต่งตั้งข้าราชการสัญญาบัตรที่มิใช่เจ้าหน้าที่การเงินเป็นผู้จัดเก็บเงินรายได้แผ่นดิน
          
๒.๑.๑๙
 มีการนำฝากเงินบูรณะทรัพย์สินเข้าบัญชีของส่วนราชการภายในเวลาที่ระเบียบกำหนด
    สรุป : การรับเงิน
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้…….................................................................................................
...........................................................................................................................

๒.๒
การเก็บรักษาเงิน

วัตถุประสงค์ของการควบคุม  


เพื่อให้ความมั่นใจว่าการเก็บรักษาเงินเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด
         
๒.๒.๑ มีการเก็บรักษาเงินสดไว้อย่างปลอดภัย กรณีที่มีความจำเป็นจะต้องเบิกเป็นเงินสด        


          
๒.๒.๒ กำปั่นเก็บเงินมีกุญแจอย่างน้อย ๒ ดอกขึ้นไป ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินหรือผู้แทนถือกุญแจดอกหนึ่ง และหัวหน้านายทหารการเงินหรือเจ้าหน้าที่การเงินเป็นผู้ถือลูกกุญแจอีกดอกหนึ่ง
         
๒.๒.๓ ที่เก็บกำปั่นเก็บเงินมีกุญแจใส่ที่ประตู และให้นายทหารเวรหรือเรียกชื่ออย่างอื่นเป็นผู้ถือลูกกุญแจที่เก็บกำปั่นเก็บเงิน
         
๒.๒.๔ มีคำสั่งแต่งตั้งพยานประจำวันในวันที่นำเงินออกหรือเข้าเก็บในกำปั่นเก็บเงิน
         
๒.๒.๕ การเปิดปิดที่เก็บกำปั่นเก็บเงินและกำปั่น เก็บเงิน     ผู้ถือลูกกุญแจทุกดอกมาพร้อมกันและไขด้วยตนเองเสร็จแล้วผู้ถือลูกกุญแจใส่กุญแจให้เรียบร้อยพร้อมทั้งผูกเชือกประทับตราที่คลั่งหรือดินเหนียว
         
๒.๒.๖ มีการตรวจนับตัวเงินและหลักฐานแทนตัวเงินให้ถูกต้องตามสมุดบันทึกนำเงินเข้าออก และจำนวนเงินคงเหลือในกำปั่นเก็บเงิน
         
๒.๒.๗ ผู้ถือลูกกุญแจทุกดอกลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนำเงินเข้าออกทุกครั้งที่นำเงินเข้าออก
         
๒.๒.๘ ไม่มีการมอบกุญแจกำปั่นเก็บเงินให้ผู้อื่นเป็นผู้เปิด-ปิดกำปั่นเก็บเงินแทนตน
         
๒.๒.๙ มีการตรวจสอบจำนวนเงินสดคงเหลือในสมุดบันทึก นำเงินเข้าออกกับสมุดรายวันรับเงิน สมุดรายวันจ่ายเงิน หรือสมุดเงินสดเป็นครั้งคราว
         
๒.๒.๑๐ การเก็บรักษาเงินทดรองราชการเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด
         
๒.๒.๑๑ มีการนำเงินสดที่ได้รับฝากธนาคารภายในวันที่ได้รับเงินนั้นหรือวันทำการถัดไป
         
๒.๒.๑๒
 การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นไปตามระเบียบที่กำหนดและได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ
         
๒.๒.๑๓
 บัญชีเงินฝากธนาคารเปิดในนามของส่วนราชการ               
         
๒.๒.๑๔ ธนาคารที่ฝากเงินเป็นธนาคารตามที่ระเบียบกำหนด
         
๒.๒.๑๕ เจ้าหน้าที่รายงานให้ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินทราบโดยเร็วเมื่อพบว่ามีเงินสดหรือเงินฝากธนาคารสูญหาย
           
๒.๒.๑๖ มีการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ชั้นยศไม่ต่ำกว่า ร.อ.ขึ้นไป เพื่อตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ   เป็นประจำทุกวัน
         
๒.๒.๑๗ มีการตรวจนับเงินทดรองราชการคงเหลือทุกสิ้นวัน
         
๒.๒.๑๘ มีการตรวจสอบจำนวนเงินฝากธนาคารคงเหลือใน บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเป็นครั้งคราว         


๒.๒.๑๙ มีการปฏิบัติตามคำสั่งที่เกี่ยวกับการเก็บรักษาเงินอย่างครบถ้วน
      
๒.๒.๒๐ มีคำสั่งแต่งตั้งผู้เก็บรักษาสมุดใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้และจัดทำทะเบียนคุมการรับจ่ายสมุดใบเสร็จรับเงิน 
สรุป : การเก็บรักษาเงิน
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
...............................................................................................................................            
๓.
การจ่ายเงิน

วัตถุประสงค์ของการควบคุม  

เพื่อให้ความมั่นใจว่าการจ่ายเงินมีความถูกต้อง ครบถ้วน

๓.๑
มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการจ่ายเงิน มิให้บุคคลใดบุคคลหนึ่ง มีหน้าที่รับผิดชอบมากกว่าหนึ่งลักษณะงานต่อไปนี้
          
- การอนุมัติการจ่ายเงินสดและเงินฝากธนาคาร
          
- การเก็บรักษาเงินสด
          
- การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝากธนาคาร
          
- การกระทบยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร

๓.๒
เงินที่ขอเบิกจากคลังเพื่อการใดนำไปจ่ายเฉพาะ เพื่อการนั้นเท่านั้น
 
๓.๓ 
การจ่ายเงินมีหลักฐานการจ่ายและได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงิน
  
๓.๔ 
กรณีรับเงินแทนต้องมีหลักฐานการมอบฉันทะและได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงิน
 
๓.๕ 
จ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้ซึ่งเป็นบุคคลภายนอกเป็นเช็ค ยกเว้นวงเงินต่ำกว่าห้าพันบาทจ่ายเป็นเงินสด

	
	
	

	  
๓.๖ 
ไม่มีการลงลายมือชื่อล่วงหน้าในเช็คโดยไม่ระบุจำนวนเงิน
 
๓.๗ 
ไม่มีการออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด

๓.๘ 
เช็คเสียหรือไม่ใช้ ขีดฆ่าและลงลายมือชื่อเก็บไว้กับต้นขั้ว
  
๓.๙
เมื่อเสนอเช็คให้ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินลงนามมีเอกสารประกอบการจ่ายเงิน
 
๓.๑๐
มีการตรวจสอบต้นขั้วเช็คสั่งจ่ายกับสมุดรายวันจ่ายเงิน

๓.๑๑
มีการตรวจสอบใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารกับใบนำฝากและต้นขั้วเช็คสั่งจ่าย
 
๓.๑๒
เก็บรักษาสมุดเช็คที่ยังไม่ใช้และที่ใช้แล้วไว้ในที่มั่นคงและปลอดภัย
 
๓.๑๓
พิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลืออย่างน้อยเดือนละครั้ง

๓.๑๔
ฎีกาเบิกเงินที่มีการรองจ่าย ผ่านการตรวจสอบจากผู้รับผิดชอบแล้ว

๓.๑๕
ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินอนุมัติก่อนการรองจ่ายเงิน     
 
๓.๑๖
การจ่ายเงินมีใบสำคัญคู่จ่ายหรือเอกสารหลักฐานประกอบที่มีการอนุมัติอย่างถูกต้อง
   
๓.๑๗
มีการตรวจสอบรายการจ่ายเงินที่บันทึกไว้ในบัญชีกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน
  
๓.๑๘
มีการตรวจสอบใบถอนเงินฝากธนาคารกับหลักฐานการถอนเงิน

๓.๑๙
มีการกำหนดให้ผู้มีอำนาจมากกว่าหนึ่งคนร่วมกัน  ลงนามในเช็คที่สั่งจ่าย
  
๓.๒๐
มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายก่อนการลงนามในเช็คที่สั่งจ่าย

๓.๒๑
เช็คที่ลงนามแล้วมีการส่งให้เจ้าหน้าที่อื่นที่มิใช่เป็นผู้จัดเตรียมเช็ค เพื่อจ่ายให้แก่ผู้รับเงิน
 
๓.๒๒
มีการกระทบยอดการจ่ายเงินจากสมุดจ่ายเงินเดือน สมุดจ่ายเงินอื่น สมุดจ่ายเงินเดือนทหาร สมุดจ่ายเบี้ยเลี้ยงทหาร กับสมุดรายวันจ่ายเงินหรือฎีกาเบิกเงิน
 
๓.๒๓ มีการระงับการจ่ายเงินชั่วคราวกรณีมีข้อพิพาทระหว่างผู้มีส่วนได้เสีย จนกว่าจะได้ข้อยุติ
 
๓.๒๔ มีการเขียนหรือประทับตรายางว่า “จ่ายเงินแล้ว” ไว้ใน หลักฐานการจ่ายที่ชำระเงินแล้ว 
 
๓.๒๕ มีการนำส่งเงินด้วยวิธีการที่ปลอดภัยและภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบกำหนด
 
๓.๒๖ การนำส่งเงินมีการสอบยันความถูกต้องระหว่างผู้ส่งกับผู้รับ
  
๓.๒๗ เงินที่เบิกไปแล้วถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมดได้ส่งคืนตามระยะเวลาที่กำหนด
 
๓.๒๘ เงินที่จ่ายไปแล้วถ้ารับคืนผู้เบิกนำส่งคืนคลังภายใน ๑๕ วัน ทำการ นับจากวันที่รับคืน หรือที่ได้รับการตกลงจากคลัง
 
๓.๒๙ มีการตรวจสอบความถูกต้องของใบยืมก่อนเสนออนุมัติจ่าย

๓.๓๐
มีการตรวจสอบหลักฐานประกอบการยืมเงินก่อนเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

๓.๓๑
ผู้จัดเก็บเงินรายได้แผ่นดินนำส่งเงินโดยมีหลักฐานการรับและนำส่งเงิน
   
๓.๓๒
มีการนำส่งเงินบูรณะทรัพย์สินฝากคลัง ภายในเวลาที่ระเบียบกำหนด
สรุป : การจ่ายเงิน
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
...........................................................................................................................
๔.
การบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานการเงิน
    ๔.๑
การบันทึกบัญชี

วัตถุประสงค์ของการควบคุม  


เพื่อให้ความมั่นใจว่ารายการทางการเงินมีการบันทึกบัญชีอย่างถูกต้องครบถ้วน สม่ำเสมอและเป็นไปตามกำหนดเวลา
          
๔.๑.๑
การจัดทำบัญชีราชการปฏิบัติตามระเบียบที่กำหนด
          
๔.๑.๒ 
มีเอกสารประกอบการลงบัญชีทุกรายการ
          
๔.๑.๓ 
มีการบันทึกเงินที่ได้รับในบัญชีเงินสดภายในวันที่ได้รับเงินนั้น
          
๔.๑.๔ 
มีการบันทึกเงินที่นำฝากธนาคารในบัญชีเงินฝากธนาคารภายในวันที่นำฝาก
          
๔.๑.๕
มีการบันทึกบัญชีแยกรายการรับที่เป็นเงินสดกับรับเป็นเช็ค และการรับโอนเงินเข้าบัญชี
         
๔.๑.๖ ข้อมูลการบันทึกบัญชีรายการรับเงินประกอบด้วยวันที่ จำนวนเงิน รายการวิธีการจ่าย
         
๔.๑.๗ มีการตรวจสอบจำนวนเงินที่รับกับหลักฐานการรับและรายการที่บันทึกไว้ในบัญชี
         
๔.๑.๘ มีการจัดทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้นเดือน
         
๔.๑.๙ มีการบันทึกการจ่ายเงินในบัญชีเงินสด หรือบัญชีเงินฝากธนาคารภายในวันที่จ่ายเงินนั้น
         
๔.๑.๑๐ ข้อมูลการบันทึกบัญชีรายการจ่ายเงินประกอบด้วยวันที่ ผู้รับ จำนวนเงิน และวัตถุประสงค์การจ่าย
         
๔.๑.๑๑ การจัดเก็บเอกสารหลักฐานประกอบการลงบัญชี มีการจัดเก็บที่ดี ค้นหาได้ง่ายและรวดเร็ว
         
๔.๑.๑๒ การแก้ไขหรือปรับปรุงบัญชีด้วยสมุดรายวันทั่วไป ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ดำเนินการก่อนการลงบัญชี


๔.๑.๑๓ สมุดบันทึกรายการขั้นต้นบันทึกรายการครบถ้วนและถูกต้อง    

	
	
	

	

๔.๑.๑๔ สมุดบันทึกรายการขั้นต้น มีการผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป และบัญชีย่อย และทะเบียนต่าง ๆ ทุกรายการ
        
๔.๑.๑๕ มีการลงบัญชีจ่ายตามจำนวนเงินที่จ่ายเงิน
        
๔.๑.๑๖ มีการปิดบัญชีเมื่อสิ้นปีงบประมาณทุกปีครบถ้วน ตามระเบียบกำหนด 

        ๔.๑.๑๗ มีการจัดทำรายงานการเงินส่งให้หน่วยที่เกี่ยวข้องทราบภายในระยะเวลาที่กำหนด
        
๔.๑.๑๘ มีการกระทบยอดเงินทดรองราชการทุกสิ้นเดือน  
        
๔.๑.๑๙ บัญชีแยกประเภทมีการบันทึกรายการถูกต้องและครบถ้วน
        
๔.๑.๒๐ สามารถติดตามตรวจสอบรายการบัญชี จากเอกสารประกอบ การลงบัญชี หรือเอกสารเบื้องต้นไปยังบัญชีแยกประเภท
        
๔.๑.๒๑ มีการกระทบยอดบัญชีย่อยกับบัญชีคุมหรือบัญชีแยกประเภทที่มีบัญชีย่อย หรือรายละเอียดประกอบ        


๔.๑.๒๒ มีการสอบทานหรือตรวจสอบการบันทึกบัญชีเป็น ประจำทุกเดือน
         
๔.๑.๒๓ มีการฝึกอบรมอย่างเพียงพอให้แก่เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี
            ๔.๑.๒๔ มีการตรวจสอบความถูกต้องรายการบันทึกบัญชีสินทรัพย์กับระเบียบของทางราชการหรือตามหนังสือกรมบัญชีกลาง เช่น ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ ค่าใช้จ่ายความมั่นคงหรือบัญชีสินทรัพย์พื้นฐานที่มีไว้เฉพาะ เช่น กรมทางหลวง กรมชลประทาน (ถนน เขื่อน)
            ๔.๑.๒๕ การตัดจำหน่ายสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ตามที่ได้รับอนุมัติ
สรุป : การบันทึกบัญชี
   
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
...............................................................................................................................

๔.๒ 
รายงานการเงิน


วัตถุประสงค์ของการควบคุม  


เพื่อให้ความมั่นใจว่ารายงานการเงินมีความน่าเชื่อถือ ถูกต้อง และมีประโยชน์
        
๔.๒.๑ รายงานทางการเงินจัดเตรียมขึ้นจากบัญชีแยกประเภท
        
๔.๒.๒ มีการสอบทานและให้ความเห็นชอบรายงานการเงินโดยมีผู้อำนาจสั่งจ่ายเงิน
        
๔.๒.๓ มีการกำหนดแผนการปฏิบัติ เพื่อให้มั่นใจว่าการจัดทำรายงานการเงินจะแล้วเสร็จภายในเวลาตามที่กำหนด

	
	
	

	        
๔.๒.๔ มีการใช้ประโยชน์จากรายงานการเงินเป็นครั้งคราว
        
๔.๒.๕ มีการติดตามผลเพื่อค้นหาการใช้ประโยชน์จากเงินทดรอง และดำเนินการยกเลิกเงินทดรองราชการที่ไม่เคลื่อนไหว
        
๔.๒.๖ มีการกระทบยอดบัญชีลูกหนี้รายตัวกับบัญชีคุมลูกหนี้
        
๔.๒.๗ มีการติดตามทวงถามลูกหนี้ที่ค้างชำระเกินกำหนด
        
๔.๒.๘ มีการรายงานลูกหนี้ที่ไม่ชำระตามเวลาที่กำหนดให้ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินทราบเพื่อพิจารณาดำเนินการ
สรุป : รายงานการเงิน
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................
๕.
การจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลัง สำหรับหน่วยงานในสังกัดผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)


วัตถุประสงค์ของการควบคุม 

เพื่อให้การปฏิบัติงานในการจ่ายเงินสำหรับหน่วยงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นไปด้วยความถูกต้อง สะดวก รวดเร็ว คล่องตัวในการปฏิบัติงาน

๕.๑
การจ่ายเงิน
           
๕.๑.๑ การจ่ายเงินของส่วนราชการมีการทำภายใต้กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง กำหนดไว้หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาต   ให้จ่าย หรือตามที่ได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง และผู้มีอำนาจได้อนุมัติให้จ่ายได้


๕.๑.๒ มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) กรณีการขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือกรณีที่กระทรวงการคลังกำหนดให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าช่วยการศึกษาบุตร ค่าเช่าบ้าน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เบี้ยเลี้ยงพลทหาร ฯลฯ


๕.๑.๓ มีการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินให้เป็นไป ตามที่กำหนดไว้ในกฎหมาย หรือกฎ หรือตามที่ได้รับอนุญาตให้จ่าย



๕.๑.๔ ผู้มีอำนาจอนุมัติ สั่งอนุมัติการจ่ายเงินพร้อมกับมีการลงลายมือชื่อในหลักฐานการจ่าย หรือหลักฐานการขอรับชำระหนี้ทุกฉบับหรือจะลงลายมือชื่ออนุมัติในหน้างบหลักฐานการจ่ายก็ได้


๕.๑.๕ มีหลักฐานการจ่ายเงินเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ


๕.๑.๖ การจ่าย โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน มีการห้ามมิให้ผู้มีหน้าที่จ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายหรือให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในหลักฐาน

	
	
	

	

๕.๑.๗ มีการมอบฉันทะให้ผู้อื่นเป็นผู้รับเงินแทน กรณีข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้าง หรือผู้รับบำนาญหรือเบี้ยหวัด    ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง 


๕.๑.๘ เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินมีการประทับตราข้อความว่า“จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายและระบุชื่อ ผู้จ่ายเงิน  ด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ


๕.๑.๙ มีการบันทึกการจ่ายเงินทุกรายการต้องไว้ในระบบ      และให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร จากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบการจ่ายเงิน กับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน


๕.๑.๑๐ มีการใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้ หรือรายงานการจ่ายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์          (e-Payment) หรือใบรับรอง การจ่ายเงิน หรือเอกสารอื่นใดที่กระทรวง การคลังกำหนดเป็นหลักฐานการจ่าย


๕.๑.๑๑ มีการจ่ายเงินโดยกรมบัญชีกลาง เพื่อเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรงให้ใช้รายงานในระบบตามที่กระทรวงการคลังกำหนดเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน


๕.๑.๑๒ มีการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบำนาญ ผู้รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก รวมทั้งการจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองราชการ
สรุป : การจ่ายเงิน
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................

๕.๒
การเบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ


วัตถุประสงค์ของการควบคุม 


เพื่อให้การจ่ายเงินยืมของหน่วยงาน เป็นไปด้วยความถูกต้อง สะดวก รวดเร็ว มีความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน


๕.๒.๑ การจ่ายเงินยืมมีการจ่ายเฉพาะผู้ยืมได้ทำสัญญาการยืมเงิน และผู้มีอำนาจ ได้อนุมัติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินนั้นแล้วเท่านั้น โดยจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์
วิธีปฏิบัติ ที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๒.๒ มีการอนุมัติให้ยืมเงินเพื่อใช้ในราชการ ให้ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะ เท่าที่จำเป็น และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืมมิได้ชำระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน

	
	
	

	

๕.๒.๓ มีการจ่ายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ ให้ส่วนราชการกระทำได้เฉพาะเพื่อใช้จ่าย ในการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมาณประเภทนั้น หรือกรณีอื่น ซึ่งจำเป็นเร่งด่วนแก่ราชการ และได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการผู้ให้ยืมนั้น


๕.๒.๔ มีการทำสัญญาการยืมเงินไว้เป็นหลักฐานสองฉบับ พร้อมกับมอบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ


๕.๒.๕ มีการใช้จ่ายเงินยืมสำหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยให้ใช้จ่ายได้ไม่เกินเก้าสิบวันนับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่ เงินยืมสำหรับปฏิบัติราชการอื่น ๆ ให้ใช้จ่ายได้ไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่


๕.๒.๖ ผู้ยืมมีการส่งหลักฐานการจ่ายและ/หรือเงินเหลือจ่าย     ที่ยืม (ถ้ามี) ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคืน บันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพร้อมทั้งพิมพ์หลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส์          (e-Payment) ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด และ/หรือออกใบรับใบสำคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน
สรุป : การเบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................
๕.๓
การรับเงินของส่วนราชการ


วัตถุประสงค์ของการควบคุม 
      
เพื่อให้การรับเงินของส่วนราชการมีการปฏิบัติให้ถูกต้องเป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๓.๑ มีการใช้ใบเสร็จรับเงิน ตามแบบที่กระทรวงการคลัง กำหนด และให้มีสำเนา เย็บติดไว้กับเล่มอย่างน้อยหนึ่งฉบับ หรือตามแบบที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง


๕.๓.๒ มีการออกใบเสร็จรับเงินด้วยคอมพิวเตอร์ที่เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๓.๓ มีการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินซึ่งมีหมายเลขกำกับเล่ม และหมายเลขกำกับใบเสร็จรับเงิน เรียงกันไปทุกฉบับ


๕.๓.๔ มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้เพื่อให้ทราบ และตรวจสอบได้ว่าได้จัดพิมพ์ขึ้นจำนวนเท่าใด ได้จ่ายใบเสร็จรับเงินเท่าใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด ให้หน่วยงานใด หรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปดำเนินการจัดเก็บเงินเมื่อวัน เดือน ปีใด


๕.๓.๕ มีการจ่ายใบเสร็จรับเงิน ให้หน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บเงิน โดยพิจารณาจ่ายในจำนวนที่เหมาะสมแก่ลักษณะงานที่ปฏิบัติ และมีหลักฐานการรับส่งใบเสร็จรับเงินนั้นไว้ด้วย

	
	
	

	

๕.๓.๖ ใบเสร็จรับเงินเล่มใด เมื่อไม่มีความจำเป็นต้องใช้ เช่น ยุบเลิกสำนักงานหรือ ไม่มีการจัดเก็บเงินต่อไปอีกให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับใบเสร็จรับเงินนั้น มีการนำส่งคืนส่วนราชการที่จ่ายใบเสร็จรับเงินนั้นโดยด่วน


๕.๓.๗ มีการใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใดสำหรับรับเงินของปีงบประมาณใด โดยให้ใช้รับเงินภายในปีงบประมาณนั้น เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใด  ยังไม่ใช้ ให้คงติดไว้กับเล่มแต่ให้ปรุเจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ เพื่อให้เป็นที่สังเกตมิให้นำมารับเงินได้อีกต่อไป


๕.๓.๘ มีการห้ามขูดลบเพื่อแก้ไขเพิ่มเติมจำนวนเงินหรือชื่อผู้ชำระเงินในใบเสร็จรับเงิน


๕.๓.๙ มีการเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งสำนักงาน การตรวจเงินแผ่นดิน ยังมิได้ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัยอย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้ และเมื่อได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บไว้อย่างเอกสารธรรมดาได้
สรุป : การรับเงินของส่วนราชการ
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................
๕.๔
การรับเงิน


วัตถุประสงค์ของการควบคุม 
      
เพื่อให้การรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์มีการปฏิบัติให้ถูกต้องเป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๔.๑ มีการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์(e-Payment) ตามหลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด เว้นแต่กรณีมีเหตุขัดข้องหรือความจำเป็น เร่งด่วนซึ่งไม่สามารถรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ได้ให้รับเป็นเงินสดหรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่นที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๔.๒ มีการจัดเก็บหรือรับชำระเงินโดยการออกใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพ์รายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับชำระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์          (e-Payment) ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๔.๓ มีการใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันรับเงินทุกประเภท เว้นแต่เงินประเภทใดที่มีการรับชำระเป็นประจำและมีจำนวนมากราย จะแยกใบเสร็จรับเงินเล่มหนึ่ง สำหรับการรับชำระเงินประเภทนั้นก็ได้  เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงิน ให้เจ้าหน้าที่ ผู้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับชำระเงินนำเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่นที่ได้รับ พร้อมกับสำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารอื่นที่จัดเก็บ ในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อเจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการนั้น

	
	
	

	สรุป : การเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................

๕.๖ 
การเก็บรักษาเงิน


วัตถุประสงค์ของการควบคุม
     
เพื่อให้การเก็บรักษาเงินมีความมั่นคง ปลอดภัย และเป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด


๕.๖.๑ มีการจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวันเป็นประจำทุกวันที่มีการรับเงินสดหรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น


๕.๖.๒ เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินเจ้าหน้าที่การเงินมีการนำเงินที่จะเก็บรักษาและรายงาน เงินคงเหลือประจำวันส่งมอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน


๕.๖.๓ รายงานเงินคงเหลือประจำวัน เมื่อกรรมการเก็บรักษาเงินได้ลงลายมือชื่อแล้ว ผู้อำนวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน มีการเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อทราบ


๕.๖.๔ เมื่อนำเงินและเอกสารแทนตัวเงินเก็บในตู้นิรภัยเรียบร้อยแล้ว กรรมการมีการเก็บรักษาเงินใส่กุญแจให้เรียบร้อยแล้ว ลงลายมือชื่อบนกระดาษปิดทับ ในลักษณะที่แผ่นกระดาษปิดทับ จะต้องถูกทำลายเมื่อมีการเปิดตู้นิรภัย


๕.๖.๕ ในกรณีที่ตู้นิรภัยตั้งอยู่ในห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  มีการลงลายมือชื่อบนกระดาษปิดทับ จะกระทำที่ประตูห้องมั่นคงหรือกรงเหล็กเพียงแห่งเดียวก็ได้


๕.๖.๖ ในวันทำการถัดไป หากจะต้องนำเงินออกจ่าย คณะกรรมการเก็บรักษาเงินมีการมอบเงินที่เก็บรักษาทั้งหมดให้ผู้อำนวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน แล้วแต่กรณี รับไปจ่าย โดยให้ผู้อำนวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน แล้วแต่กรณี ลงลายมือชื่อรับเงินไว้ในรายงาน เงินคงเหลือประจำวันก่อน วันทำการที่รับเงินไปจ่าย


๕.๖.๗ การเปิดประตูห้องมั่นคง หรือประตูกรงเหล็ก หรือตู้นิรภัย กรรมการเก็บรักษาเงิน มีการตรวจกุญแจ ลงลายมือชื่อบนแผ่นกระดาษปิดทับ เมื่อปรากฏว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยจึงให้เปิดได้หากปรากฏว่าแผ่นกระดาษปิดทับอยู่ในสภาพไม่เรียบร้อย หรือมีพฤติการณ์อื่นใดที่สงสัยว่าจะมีการทุจริตให้รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการนั้นทราบ เพื่อพิจารณาสั่งการโดยด่วน
สรุป : การเก็บรักษาเงิน
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................
	
	
	

	
๕.๗
การนำเงินส่งคลังและฝากคลังของส่วนราชการ


วัตถุประสงค์ของการควบคุม



เพื่อให้การนำเงินส่งคลังและฝากคลังของส่วนราชการ เป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด


๕.๗.๑ เงินที่เบิกจากคลัง ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด           ส่วนราชการผู้เบิกมีการนำส่งคืนคลัง ภายในสิบห้าวันทำการนับแต่วันรับเงินจากคลัง


๕.๗.๒ ในกรณีที่ส่วนราชการมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วเป็นเงินสด หรือเช็ค มีการนำส่งคืนคลังภายใน สิบห้าวันทำการนับแต่วันที่ได้รับคืน ยกเว้นกรณีมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) ให้นำส่งคืนคลังตามระยะเวลาที่กำหนด โดยนำส่งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ ที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๗.๓ การนำเงินส่งคลัง ถ้านำส่งก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี มีการนำส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน แต่ถ้านำส่งภายหลัง กำหนดดังกล่าว ให้นำส่งเป็นรายได้แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน


๕.๗.๔ เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วย มีการนำส่งหรือนำฝากคลังภายในกำหนดเวลา ดังต่อไปนี้


๕.๗.๕. เช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่นมีการนำส่ง หรือนำฝากในวันที่ได้รับหรืออย่างช้าภายใน วันทำการถัดไป 



๕.๗.๖ เงินรายได้แผ่นดินที่ได้รับเป็นเงินสดมีการนำส่งอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่ถ้าส่วนราชการใดมีเงินรายได้แผ่นดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหมื่นบาท ก็ให้นำเงินส่งโดยด่วนแต่อย่างช้า   ต้องไม่เกินสามวันทำการถัดไป 



๕.๗.๗ เงินรายได้แผ่นดินที่รับด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์     (e-Payment) มีการนำส่งภายในระยะเวลาที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๗.๘ เงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน มีการนำส่งภายในสิบห้าวันทำการนับแต่ วันรับเงินจากคลังหรือนับแต่วันที่ได้รับคืน 
        


๕.๗.๙ เงินนอกงบประมาณที่รับเป็นเงินสด มีการนำฝากคลังอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่สำหรับเงินที่เบิกจากคลังเพื่อรอการจ่าย ให้นำฝากคลังภายในสิบห้าวันทำการนับแต่วันรับเงินจากคลัง
สรุป : การนำเงินส่งคลังและฝากคลังของส่วนราชการ
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................

	
	
	

	
๕.๘
การนำเงินส่งคลังและฝากคลัง


วัตถุประสงค์ของการควบคุม


เพื่อให้การนำเงินส่งคลังและฝากคลัง เป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด


๕.๘.๑ มีการให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้นำเงินส่งคลัง


๕.๘.๒ การนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ผู้เบิกในส่วนกลาง หรือในส่วนภูมิภาค มีการนำส่งหรือนำฝากเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนดเพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง หรือของสำนักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี


๕.๘.๓ กรณีที่เป็นเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น มีการจัดทำใบนำฝากเงิน พร้อมทั้งนำเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง หรือของสำนักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี โดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๘.๔ ผู้เบิกมีการใช้วิธีการเชื่อมโยงข้อมูลเข้าระบบหรือวิธีการอื่นให้ถือปฏิบัติ ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด
สรุป : การนำเงินส่งคลังและฝากคลัง
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
...............................................................................................................................

๕.๙
การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี


วัตถุประสงค์ของการควบคุม



เพื่อให้การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี เป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด


๕.๙.๑ การก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณและมีวงเงินตั้งแต่หนึ่งแสนบาทขึ้นไปหรือตามที่กระทรวงการคลังกำหนด กรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินไปชำระหนี้ได้ทัน สิ้นปีงบประมาณ มีการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป เว้นแต่      มีความจำเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอทำ ความตกลงกับกระทรวงการคลัง เพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน   หกเดือน


๕.๙.๒ การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี มีการดำเนินการก่อนสิ้นปีงบประมาณ โดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนดการควบคุมและตรวจสอบของหน่วยงานผู้เบิกที่เป็นส่วนราชการ


	
	
	

	

๕.๙.๓ ทุกสิ้นวันทำการให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยมีการตรวจสอบจำนวนเงินสด และเช็คคงเหลือกับรายงานเงินคงเหลือประจำวันที่กรมบัญชีกลางกำหนด กรณีการรับจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) มีการตรวจสอบการรับจ่ายเงินจากรายงานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด


๕.๙.๔ มีการกำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ Internet Banking ของธนาคาร 


๕.๙.๕ มีการกำหนดจำนวนผู้ใช้งานในระบบ Company User ในส่วนของ Company User Maker ซึ่งปฏิบัติหน้าที่ในการจ่ายเงิน
สรุป : การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
...............................................................................................................................
๖. อื่นๆ 




	
	
	


                                                  
ชื่อผู้ประเมิน......................................................................

ตำแหน่ง............................................................................

วันที่.........................../............................./.......................
ด้านการเงินและการบัญชี
(ส่วนที่ ๒ New GFMIS Thai)
	คำถาม
	มี/ใช่
	ไม่มี/ไม่ใช่
	คำอธิบาย/คำตอบ

	๑. การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai

    วัตถุประสงค์ของการควบคุม
    เพื่อให้การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai มีปลอดภัย เป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด

๑.๑ มีคำสั่งแต่งตั้งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร กำหนดตัวบุคคลที่ได้รับมอบหมาย ผู้มีสิทธิถือบัตรกำหนดสิทธิการใช้ ผู้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) ในการปฏิบัติงานในระบบ    

   
๑.๒ มีผู้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ กำหนดแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงาน และวิธีเก็บรักษา GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) ในการปฏิบัติงานในระบบ

๑.๓ มีการเปลี่ยนแปลง รหัสผ่าน (Password) ในการเข้า ใช้งาน  ในระบบ ทุก ๓ เดือน หรือตามที่หัวหน้าส่วนราชการกำหนด

๑.๔ หากมีการเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิเข้าปฏิบัติงานในระบบให้หน่วยงานผู้เบิกมีหนังสือแจ้งกรมบัญชีกลางพร้อมแนบคำสั่งแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งของผู้ถือ GFMIS Token Key หรือ รหัสผู้ใช้งาน (User Name) ใหม่ เพื่ออนุมัติเปลี่ยนชื่อผู้ถือทันทีหลังจากได้รับการอนุมัติ
สรุป : การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................
๒.
การเบิกเงิน
    วัตถุประสงค์ของการควบคุม
    เพื่อให้การเบิกเงิน เป็นไปด้วยความถูกต้อง ปลอดภัย ตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด

    ๒.๑ การบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบกระทำโดยผู้มีสิทธิถือบัตรกำหนดสิทธิการใช้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น
     ๒.๒ การอนุมัติเบิกเงินในระบบกระทำโดย ผู้มีสิทธิถือบัตรกำหนดสิทธิการใช้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น

	
	
	

	๓.
การรับและเก็บรักษาเงิน
    วัตถุประสงค์ของการควบคุม
    เพื่อให้การรับและเก็บรักษาเงินมีความปลอดภัย เป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด


๓.๑ การบันทึกรายการรับเงินเพื่อนำส่ง กระทำโดยผู้มีสิทธิถือบัตรกำหนดสิทธิการใช้ ผู้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น

๓.๒ มีการตรวจสอบความถูกต้องของเลขที่เอกสารในระบบและรหัสต่างๆ ในการรับเงินเพื่อนำส่ง

๓.๓ มีการตรวจสอบการแจ้งโอนเงินของธนาคารกับรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงานหรือรายงานแสดงรายละเอียดสถานะ การเบิกจ่ายเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน

๓.๔ เก็บรักษาบัตรกำหนดสิทธิการใช้ผู้มีสิทธิถือ รหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) บันทึกรายการรับเงินไว้ในที่ปลอดภัยตลอดเวลา
สรุป : การรับและเก็บรักษาเงิน 
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................๔.
การจ่ายเงิน

วัตถุประสงค์ของการควบคุม
    เพื่อให้การจ่ายเงินมีความปลอดภัย เป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด


๔.๑ การบันทึกการจ่ายชำระเงินในระบบกระทำโดยผู้มีสิทธิถือบัตรกำหนดสิทธิการใช้ผู้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น

๔.๒ การบันทึกรายการนำส่งเงินกระทำโดยผู้มีสิทธิถือบัตรกำหนดสิทธิการใช้ผู้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) เท่านั้น

๔.๓ มีการตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงินในสำเนาใบรับเงิน (DEPOSIT RECEIPT) กับใบนำส่งเงินทุกครั้ง

๔.๔ มีการตรวจสอบรายงานแสดงสถานะเอกสารนำส่งเงินของส่วนราชการ ว่าครบถ้วน ถูกต้อง และกระทรวงการคลัง ได้ผ่านรายการแล้ว โดยผู้ที่มิใช่ผู้บันทึกรายการนำส่งเงิน

	
	
	

	
๔.๕ มีการแบ่งแยกหน้าที่ผู้บันทึกการจ่ายชำระเงินกับผู้บันทึกรายการขอเบิก

๔.๖ มีการตรวจสอบการจ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคารของเจ้าหนี้ ผู้มีสิทธิโดยตรง

๔.๗ มีการตรวจสอบการจ่ายชำระเงินว่าได้หักล้างกับรายการขอเบิกครบถ้วน ถูกต้องตรงกัน โดยผู้ที่มิใช่ผู้บันทึกการจ่ายชำระเงิน

๔.๘ มีการตรวจสอบรหัสต่างๆ และจำนวนเงิน ในรายการบันทึกการจ่ายชำระเงิน ว่าถูกต้องตรงกันกับรายการขอเบิก 

๔.๙ เก็บรักษาบัตรกำหนดสิทธิการใช้ผู้มีสิทธิถือ รหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) บันทึกการจ่ายชำระเงินและรายการนำส่งเงินไว้ในที่ปลอดภัยตลอดเวลา

สรุป : การจ่ายเงิน 
  
    O มีการควบคุมเพียงพอ
        O กรณีไม่เพียงพอมีแนวทางหรือวิธีการปรับปรุงการควบคุมภายในให้ดีขึ้นดังนี้……....................................................................................................
..............................................................................................................................๕.
การบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานการเงิน เพื่อให้การบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานการเงินมีความปลอดภัย เป็นไปตามแนวทางที่ทางราชการกำหนด

๕.๑ การบันทึกรายการบัญชีในระบบกระทำโดยผู้มีสิทธิถือบัตรกำหนดสิทธิการใช้ผู้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) หรือรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เท่านั้น

๕.๒ มีการตรวจสอบรายงานสมุดรายวันทั่วไปกับเอกสารที่นำเข้าระบบเป็นประจำทุกวัน

๕.๓ มีการตรวจสอบงบทดลองเป็นประจำทุกสัปดาห์


๕.๔ มีการตรวจสอบรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง และรายงานเงินฝากคลังตามประเภท เงินฝาก ทุกครั้งที่มีการฝากหรือถอนเงินฝากคลัง
๖. อื่นๆ 






	
	
	


สรุป :
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................

ชื่อผู้ประเมิน......................................................................

ตำแหน่ง............................................................................

วันที่.........................../............................./.......................
หมายเหตุ  การใช้แบบสอบถาม

๑.
ผู้ประเมินเป็นผู้ถามตามแบบสอบถาม ถ้ามีการปฏิบัติตามคำถามแสดงถึงการควบคุมภายในที่ดีให้กรอกเครื่องหมาย “√”  ในช่อง “มี/ใช่” ถ้าไม่มีการปฏิบัติตามที่ถามให้กรอกเครื่องหมาย “x” ในช่อง “ไม่มี/ไม่ใช่” ถ้าไม่มีกิจกรรมที่เกี่ยวกับเรื่องที่ถามให้กรอกในช่อง “ไม่มี/ไม่ใช่” โดยใช้อักษร NA ซึ่งย่อมาจาก Not Applicable และหมายเหตุว่า ไม่มีเรื่องที่เกี่ยวกับคำถาม

๒.
คำตอบว่า “ไม่มี/ไม่ใช่” หมายถึง มิได้ปฏิบัติตามคำถาม แสดงถึงจุดอ่อนของระบบการควบคุมภายใน             ผู้ประเมินควรทดสอบและหาสาเหตุ และพิจารณาว่ามีการควบคุมอื่นทดแทนหรือไม่จากคำตอบที่ได้รับ ผู้สอบทานหรือผู้ประเมินควรสังเกตการณ์การปฏิบัติงานจริง การวิเคราะห์เอกสารหลักฐาน หรือคำตอบของผู้ที่มีความรู้ในเรื่องที่ถามและเชื่อถือได้ เพื่อสรุปคำตอบและอธิบายวิธีปฏิบัติใน  แต่ละข้อของคำถามในช่อง “คำอธิบาย/คำตอบ” เพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้องที่จะนำมาประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน

๓.
จากข้อมูลในช่อง “อธิบาย/คำตอบ” จะนำมาพิจารณาประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในของแต่ละด้านและแต่ละเรื่องในด้านนั้น ๆ  
